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はじめに 

テキストの体裁を整えたり、画像を挿入したりする段階でレイアウトが壊れることもありますので、あら

かじめメモ帳などのテキストエディタで原稿を作成しておき、できあがったものを記事入力エリアにペー

ストするという作り方を推奨しています。 

 

推奨ブラウザは Chromeとなります。古いバージョンや他のブラウザを使用している場合、不具合が発生

する場合がありますので、ご注意ください。記事内の装飾は、編集エリアの上部にあるボタン（編集ツー

ル）を使用します。 

 

ボタンなどを一切押さないまま、24 時間ほど経過すると自動的にログアウトされてしまいます。入力中

の内容は保存されませんので、ご注意ください。 
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画像のアップロードについて 

 

＜登録の際のポイント＞ 

課題に即した画像を選び登録していただけるかが審査の対象となります。画像の配置レイアウト

などにはそれほどこだわる必要はありません。 

使用する画像は、ご自身で撮影した写真、または、フリーの画像素材をご使用ください。 

 

■フリーの画像素材サイト例 

・足成 

http://www.ashinari.com/ 

・ぱくたそ 

https://www.pakutaso.com/ 

 

＜画像サイズと配置の例＞ 

画像の登録には、「イメージマネージャ」という画像アップロード用の機能を使用します。イメ

ージマネージャには画像のリサイズ機能が搭載されており、アップロード時に選択する画像の配

置位置で、自動的に画像がサイズ変更されます。 

アップロードする画像を以下の 2 パターンのうち、どちらで掲載するかをあらかじめ決め、画

像をご用意ください。 

 

 

パターン 1：大（中央置き）※推奨 

 

記事の中央に大きい画像を配置します。 

中央置き用にアップロードした画像を右置き・左置きすることはできません。 
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パターン 2：小（右置き、左置き） 

 

 

記事の左もしくは右に小さい画像を配置します。（テキストは自動的に回り込みます）右置き、

左置き用にアップロードした画像を中央置きすることはできません。 

 

■画像サイズ －－－ 原則は 1600px × 1200px 以上 （400px×300px は必須） 

■ファイルサイズ －－－ 最大 10MB／1 画像 

■縦横の比率 －－－ 4：3 または 3：4  

 

※縦横比が 4:3（もしくは 3:4）以外の画像をアップロードした場合、画像が極端に小さくなっ

たり、キャプションとの幅があわなくなるケースがありますのでご注意ください。
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画像のアップロード、挿入手順 

画像のアップロードは以下の手順で行います。 

 

1. 編集エリア上の「イメージ」ボタンを押します。（編集エリア＝テキストを入力する部分で

す） 

 

 

 

2. イメージプロパティが開くので、「イメージマネージャ（赤枠）」ボタンを押します。 

 

 

 

3. イメージマネージャが開くので、「画像をアップロード（赤枠）」ボタンをクリックします。 

 

 



                          All About 課題記事作成ヘルプ 

Copyright（C）About,Inc.  All rights reserved.  【confidential】                                                     5 

 

4. さらに画像アップロード画面が表示されます。まず、「＋」ボタンをクリックします。 

 

  

 

5.  自動的にご自身のパソコンのフォルダが表示されるので、画像を保存しているフォルダを開

き、アップロードする画像を選んで「開く」をクリックします。 

※画像名は任意ですが、半角英数文字にする必要があります。 

※アップロードできる画像の種類は jpg（jpeg）、gif、pngの 3種類です。 

 

 

 

 

6. 画像アップロード画面が再度表示され、登録した画像が一覧に追加されます。さらに画像を

登録したい場合は、再度「＋」ボタン（青枠）をクリックし、同様の作業を行ってください。 
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7.画像サイズ、拡大有無、キャプション、altを入力します（赤枠）。 

 

  

 

8. 画像サイズを選択します。このとき「大（中央置き）」を選ぶと大きい画像に、「小（右置

き、左置き）」を選ぶと小さい画像にリサイズされます。 

※「特殊レイアウト」は基本的には使用しないでください。 

※アップロード後に画像サイズを変更することはできませんので、挿入位置を考えて選びましょ

う。 

※拡大の有無はどちらでも構いません 

 

9. キャプション、altを入力します。どちらも必須項目です。 

 

・キャプション：画像下に表示される説明文 

・alt：画像が表示できないとき、カーソルをマウスオーバーしたときに表示される文 

※自動的にイメージマネージャの画面に切り替わり、プレビューが表示されます。 

※キャプション、altを修正する場合は「編集」ボタンを押してください。 

 

10．アップロード用画像を保存しているフォルダを開き、アップロードする画像を選んで「開

く」を押します。 

※画像名は任意ですが、半角アルファベットにする必要があります。アップロードできる画像の

種類は jpg、gif、pngの 3種類です。 

 

！ご注意！ 

「イメージマネージャ」でアップロードした画像サイズ（小／大）と、記事に挿入する際の配置

位置（左／右／中央）は以下のようにそろえてください。 

★画像サイズ小（右置き、左置き） → 記事の配置位置：「右」または「左」を選択 

★画像サイズ大（中央置き） → 記事の配置位置：「中央」を選択 

https://aaprev.withabout.jp/gm/gc/394434/
https://aaprev.withabout.jp/gm/gc/394434/
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テキストの装飾について 

 

記事内の装飾は、編集エリアの上部にあるボタン（編集ツール）で利用できるものに限定されて

います。本文に HTML タグを直接記述しても、テキストとして表示されますので、ご注意くだ

さい。 

 

 

 

＜各機能の説明＞ 

…… 選択したテキストを見出しスタイルにします。文章をテンポ良く読んでもら

うため、区切りごとに必ず見出しを入れます。見出しにしたいテキストを選択し、プルダウンか

ら「見出し」を選択します 

 

…… 太字にしたいテキストを選択し、「B」ボタンをクリックします 

 

…… 「特殊文字」ボタン。特殊文字を挿入する位置にカーソルを置き、「特殊文字」ボタ

ンをクリックします。挿入したい特殊文字を選択します。 

 

……「箇条書き（数字)」ボタン。箇条書きにしたいテキストを選択し、「箇条書き」ボタ

ンをクリックします。 

 

……「箇条書き」ボタン。箇条書きにしたいテキストを選択し、「箇条書き」ボタンをクリ

ックします。 

 

 ……「引用」ボタン。引用箇所のテキストを選択し、「引用」ボタンをクリックします。 

 

…… 「リンク挿入」ボタン。リンクさせたいテキストを選択し、「リンク挿入」ボタン

をクリックします。表示されたウィンドウに、URLを入力し、「OK」をクリックします。 

 

…… 「リンク解除」ボタン。リンクを解除したいテキストを選択し、「リンク解除」ボ

タンをクリックします。 


